TTO PERSONEL GOREV TANIMLARI

Is Aciklama ve Sorumlu Kisi
Modiil 1 Tanmitim, Bilgilendirme, Egitim
e TEKNOFEST duyuru, basvuru siirecleri takibi: Duygu KURU
e BSEU- TTO YK toplantilar1 (Toplanti
Organizasyonu-EBYSS siireci): Arzu Ayse YILMAZ ONGER
e TTO birim i¢i toplant1 tutanak formunun her toplanti i¢in say1 ve tarih i¢erecek sekilde hazirlanip toplantida
doldurulmasi ve imzalatilmasi: Arzu Ayse YILMAZ ONGER
e Web sitesinin giincellenmesi (Belgenin ya da bilginin sorumlusu tarafindan giincel halinin iletilmesinden sonra
sitede giincellenmesi) : Arzu Ayse YILMAZ ONGER
e Etkinlik organizasyonu ile ilgili yazigmalarin yapilmasi ve takibi, EBYS iizerinden yazilarin takibi, is
akislari. : Arzu Ayse YILMAZ ONGER
Modiil 2 Universite-Sanayi Isbirligi
e USI siirecinin yiiriitilmesi: Giillean OZEL EROL
e Firma ziyaretleri: Giilcan OZEL EROL
e Firma akademisyen eslestirme calismalar1 ve takip siireci, gérevlendirme: Giilcan OZEL EROL
Modiil 3 Fikri Miilkiyet Haklar1 Yonetimi

e Bulus bildirim, 6n arastirma: Hatice TAS
e Patent ile ilgili tim yazigmalar: Hatice TAS
e Uluslararasi Patent Bagvurulari: Hatice TAS
e Patent Faturalandirma Islemleri (Fatura belgelerinin hazirlanmasi-Firmaya iletilmesi Firmadan gelen
belgelerin kontrol edilmesi- EBYS stireci) : Ismail GUMUS
e Bulus sahiplerine patenti hakkinda bilgi vermek: Hatice TAS
Siire¢ koordinasyonu: Duygu KURU




Kalite
Siirecleri
(BIDR,
stratejik plan
vb.

Birim Oz Degerlendirme Raporlar

THE Etki Siralamasi : Giilean OZEL EROL, Duygu KURU, Hatice TAS

[zleme-Degerlendirme, Biitce, Performans Raporlar1 : Giilean OZEL EROL, Duygu KURU, Hatice
TAS

Stratejik Plan vb. donemlik ve yillik raporlarin hazirlanmasi : Giilcan OZEL EROL, Duygu KURU,
Hatice TAS

GYUE: Giilcan OZEL EROL, Duygu KURU, Hatice TAS

KVKK Birim e KVKK kapsaminda yapilmasi gereken organizasyonlar: Arzu Ayse YILMAZ ONGER,
Temsilciligi Giilcan OZEL EROL
EBYS Yaz Isleri e Tiim modiiller i¢in birimde yazilmas1 gereken tiim yazilarin hazirlanmasi: Arzu Ayse YILMAZ ONGER

EBYS Yaz sevk islemleri: Arzu Ayse YILMAZ ONGER

Klsmi Zamanh
ve ISKUR
Ogrenci Isleri

Qgrencilerin giinliik imza takibinin yapilmasi ve 6grencinin gorevlendirilmesi: Arzu Ayse YILMAZ
ONGER
Aylik Excel cizelgesinin doldurulmasi ve iist yazisinin yazilmas1 vb: Arzu Ayse YILMAZ ONGER

TTO

Ayhk/Yilhk e Aylik ve yillik faaliyet raporu: Giilcan OZEL EROL, Duygu KURU, Hatice TAS
Faaliyet

Raporu

TTO Sosyal e Instagram-Facebook-X-Linkedin paylasimlari icerik hazirlama: Duygu KURU
Medya Isleri e Instagram-Facebook-X-Linkedin paylasimlari : Arzu Ayse YILMAZ ONGER




FSMDK

e Toplant1 davet yazis1t EBYS yazisi: Arzu Ayse YILMAZ ONGER
Toplant1 e Toplant: i¢in kurula telefonla bilgi verilmesi: Hatice TAS
Organizasyonu e Kurul i¢in gerekli sunumlarin hazirlanmasi: Hatice TAS
e Giindemin olusturulmasi: Hatice TAS
e Toplanti sonrasi kararlar1 yazmak: Hatice TAS - Toplant1 sonras1 kararlarin EBYS iizerinden {ist yazi ile
Genel Sekreterlige bildirmek: Arzu Ayse Yilmaz ONGER
e Toplant: esnasinda evrak dagitimi, imza alinmasi: ismail GUMUS
e [slak imzali dagitilan FSMDK evraklarinin taranarak bulut sisteminde FSMDK klasériine yiiklenmesi ve
fiziki olarak saklanmasi: Ismail GUMUS
TTO Dosya e Tiim modiillerde gelen/giden EBYS yazilarimin bulut sistemine kaydedilmesi: Arzu Ayse YILMAZ
Arsiv ONGER
Giincellemesi e Patent Bagvuru ile ilgili mail olarak Grupofisten Gelen Dosyalarin Buluta Eklemesi: Hatice TAS
e FSMDK Giindem ve Ekler (Islak imzali Evraklar Harig): Hatice TAS
Faturalarin bulut sistemine kaydedilmesi: Ismail GUMUS
Sektor e Sektor Kampiiste Programu siirecinin yiiriitiilmesi: Giilean OZEL EROL
Kampiiste
Program
Dosyalama e Illgili kisilerin, gérev tanimlarina gore yaptiklari isler ile ilgili belgelerin fiziki olarak dosyalama: Arzu Ayse

YILMAZ ONGER
Faturalarin dosyalanmasi: Ismail GUMUS




